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Skolsky poriadok materskej $koly podrobnejsie rozvadza:

I Vseobecné ustanovenia
1. Clanok 1 Podmienky prijatia a dochadzky dietata na predpriméarne vzdelavanie
Clanok 2 Prava a povinnosti deti a ich zdkonnych zastupcov, pravidla
vzajomnych vztahov s pedagogickymi zamestnancami a d’alSimi
zamestnancami Vv skole
Clanok 3 Prevadzka materskej $koly
Clanok 4 Vnutorny poriadok materskej §koly
Clanok 5 Podmienky pre zaistenie bezpe¢nosti a ochrany zdravia deti a ich
ochrany pred socidlno-patologickymi javmi, diskriminaciou alebo
nasilim
Clanok 6 Pravidla zaobchadzania s majetkom §koly

1. Zavereéné ustanovenia

l. ¢ast’
Vseobecné ustanovenia

Skolsky poriadok pre materska $kolu vydava riaditelka Zakladnej §koly s materskou
Skolou Jana Hollého, Pobedim 433 vzmysle § 153 zakona Narodnej rady Slovenskej
republiky ¢. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a 0 zmene a doplneni

niektorych zdkonov Vv zneni neskorSich predpisov.

Skolsky poriadok pre materska $kolu je vypracovany v zmysle zdkona NR SR
¢. 596/2003 Z.z. o statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zmysle § 11 ods. 3 pism. t) a § 153 a § 7 vyhlasky MS SR &. 308/2009

0 materskej Skole.



I1. ¢ast’
Clanok 1
Podmienky prijatia a dochadzka diet’at’a do materskej Skoly

Do materskej $koly sa prijimaju deti podla § 3 ods. 1, 2 vyhlasky MS SR ¢&. 308/2009
0 materskej Skole spravidla od 3 do 6 rokov, deti s odloZzenou povinnou §kolskou dochadzkou
a s dodato¢ne odlozenou povinnou Skolskou dochadzkou. Na predprimarne vzdelavanie
sa moze prijat’ dieta od dvoch rokov, ak su k tomu vytvorené vhodné materialne a personalne

podmienky.

Do materskej Skoly sa prijimaju deti na zdklade pisomnej Ziadosti zdkonného
zastupcu. Deti do materskej skoly pre prislusny skolsky rok sa prijimaju v mesiaci marec pred
zaCiatkom nasledujuceho skolského roka. Pokial’ je v materskej Skole volna kapacita, aj

Vv priebehu skolského roka.

Po dohode so zriad’'ovatel'om riaditel’ka $koly zverejni obvyklym spésobom (pisomny
oznam na vchode budovy $koly, oznam v miestnom rozhlase) najneskér do 15. februara
prislusného kalendarneho roka miesto a Cas podavania Ziadosti O prijatie dietata na

predprimarne vzdelavanie na nasledujtci skolsky rok.

Zékonny zastupca odovzda pisomnu ziadost' spolu s potvrdenim o zdravotnom stave

dietata od pediatra zastupkyni riaditel’ky $koly pre MS najneskér do 31. marca.

Pisomné rozhodnutie o prijati dietata do materskej Skoly k zaciatku Skolského roka
dostane zakonny zastupca najneskér do 15. septembra prislusného kalendarneho roka.
Pisomné rozhodnutie o prijati dietata pocas $kolského roka dostane zakonny zastupca do 30

dni odo diia podania Ziadosti.

Prijatiu zdravého ¢i postihnutého dietata moéze predchadzat adaptacny pobyt
v materskej Skole. O forme pobytu rozhodne riaditel’ka $koly s prihliadnutim na individualne
osobitosti dietata na jednu, dve, najviac viak Styri hodiny denne (vyhlaska MS SR
¢. 306/2008 Z.z.). Adaptacny pobyt dietata nesmie trvat’ dlhsie ako 3 mesiace. V triede so
Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami moéze adaptacny alebo diagnosticky pobyt

diet'at’a presiahnut’ 3 mesiace, nesmie byt dlhsi ako jeden rok.

O prijati dietata so zdravotnym postihnutim rozhoduje riaditel’ka $koly po vyjadreni

prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie a vyjadreni vSeobecného lekara



pre deti adorast; ak sa jedna o dieta so zmyslovym postihnutim, vyjadrenim prislusného

odborného lekara.

V pripade zniZenej adaptacnej schopnosti dietat’a a v zdujme zdravého vyvinu moze
riaditel’ka Skoly po prerokovani so zdkonnym zastupcom dietata alebo na zaklade jeho
pisomnej ziadosti rozhodnut’ o preruseni dochadzky dietata do materskej Skoly (na

dohodnuty ¢as), alebo o ukonceni tejto dochadzky.

Riaditel’ka Skoly rozhoduje aj o ukonéeni dochadzky dietata v materskej Skole na

zaklade opakovaného porusenia vnutorného skolského poriadku Skoly zdkonnym zastupcom.

Riaditel’ka Skoly tieZ rozhoduje 0 vnutornej organizacii materskej Skoly, vratane

vytvorenia tried s det'mi rovnakého alebo rozdielneho veku.

Deti su zaradované do tried podla toho, ¢i je im vydané rozhodnutie na pobyt
s celodennou vychovou a vzdelavanim alebo pobyt s poldennou vychovou a vzdelavanim.
V pripade otvorenia dvoch oddeleni s celodennou vychovou a vzdelavanim su deti zaradené
do tried podla veku dietat’a. Berie sa do uvahy aj kapacita danej triedy. Zakonni zastupcovia

deti nezasahuju do zarad’ovania deti do tried.

Riaditel’ rozhoduje o vyluceni dietata z predskolského zariadenia, ak bol zaml¢any

zdravotny stav dietat’a.

Pri pred¢asnom ukonceni dochddzky dietata do materskej Skoly zdkonny zéstupca
musi podat’ vedeniu Skoly ziadost’ o ukoncenie dochadzky na predpriméarne vzdelavanie. Na

zaklade toho mu je vydané Rozhodnutie o ukon¢eni dochadzky dietat’a do materskej Skoly.

Predprimarne vzdelanie ziska diet'a absolvovanim posledného ro¢nika vzdelavacieho
odboru vzdelavania v materskej §kole. Dokladom o ziskanom stupni vzdelania je osvedéenie
0 absolvovani predprimarneho vzdelavania (vydané na tlacive schvalenom ministerstvom

Skolstva).



Clanok 2

Prdava a povinnosti deti aich zdakonnych zdstupcov, pravidld vzajomnych
vzt’ahov s pedagogickymi zamestnancami a d’alSimi zamestnancami
materskej Skoly

Diet’a ma pravo na:

e Dbezplatné vzdelanie pre péatrocné deti pred zaciatkom plnenia povinnej Skolskej
dochadzky v materskej $kole,

e vzdelanie v statnom jazyku,

o individudlny pristup reSpektujtci jeho schopnosti, moznosti a zdravotny stav,

e Uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,

o poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

e vychovu a vzdeldvanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujicom prostredi,

e organizaciu vychovy a vzdelavania primeranu jeho veku, schopnostiam, zdujmom,
zdravotnému stavu a Vv sulade so zasadami psychohygieny,

e Uctu k Svojej osobe ana zabezpelenie ochrany proti fyzickému a psychickému
natlaku,

e pravo na informacie tykajuce sa jeho osoby ajeho vychovno-vzdelavacich

vysledkov.

Dieta so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami méa pravo na vychovu
s vyuzitim foriem a metdd, ktoré zodpovedaju jeho potrebam a na vytvorenie nevyhnutnych

podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdelavanie umoziuju.

Detom cudzincov s povolenym pobytom na tzemi Slovenskej republiky a detom
ziadatel'ov 0azyl aSlovakov zijucich v zahrani¢i sa poskytuje vychova, vzdelavanie
a stravovanie Vv materskej Skole za takych istych podmienok ako obcanom Slovenske;j

republiky.

Diet’a je povinné:

neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych ucastnikov vychovy a vzdelavania,
dodrziavat’ skolsky poriadok a d’al§ie vnutorné predpisy materskej skoly,

chranit’ pred poskodenim majetok materskej Skoly, ktory Skola vyuziva na vychovu
a vzdelavanie,

pravidelne sa zucastiovat’ na vychove a vzdelavani,



. Kkonat tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpecnost’, ako aj zdravie a bezpe¢nost’

d’alSich ucastnikov vychovy a vzdelavania,
. ctit’ si 'udsku dostojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov materskej skoly,

. respektovat’ pokyny zamestnancov Skoly, ktoré su v stulade so vSeobecne zaviznymi

pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.

Zakonny zastupca ma pravo:

. ziadat, aby sa vramci vychovy avzdelavania v Skole poskytovali informécie
a vedomosti vecne a mnohostranne, v sulade so su¢asnym poznanim sveta a Vv stlade

S principmi a ciel'mi Skolského zakona,

. oboznamit" sa s vychovno-vzdelavacim programom Skoly a Skolskym vzdelavacim

programom,

. byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch diet’at’a,

. vyjadrovat sa k vychovno-vzdeldvaciemu programu materskej skoly.

Zikonny zastupca je povinny:

. dodrziavat podmienky vychovno-vzdeldvacieho procesu svojho dietata urcené

Skolskym poriadkom,

. dbat’ na socidlne a kulturne zdzemie dietata a reSpektovat’ jeho Specidlne vzdelavacie

potreby,

. informovat’ materskii Skolu o zmene zdravotnej sposobilosti jeho dietata, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaZznych skuto€nostiach, ktoré by mohli mat

vplyv na priebeh vychovy a vzdeldvania,
. oznamit’ do dvoch dni dévod nepritomnosti diet'at’a,

. ak je nepritomnost’ dlhsia ako 30 po sebe nasledujucich dni, je zakonny zastupca
povinny ozndmit' zastupkyni RS pre MS dovod nepritomnosti a pri opitovnom

nastupe predloZzit’ vyhlasenie o bezinfekEnosti prostredia,

. pravidelne uhradzat’ prispevky na ¢iasto¢nu tthradu ndkladov v materskej skole.



Uhrada prispevkov na ¢iastoéni ihradu nakladov v materskej $kole

Na ciasto¢nu uhradu nakladov spojenych s hmotnym zabezpecenim v predSkolskom
zariadeni prispieva zakonny zastupca, alebo in4d osoba, ktord ma voci dietatu vyzivovaciu
povinnost. Vysku prispevku urcil zriadovatel’ Skoly - Obec Pobedim - vo VZN 1/2008 +

dodatok 3 a od 1. januara 2013 je 10 € mesacne na jedno diet’a.
V zmysle zékona ¢. 245/2008 Z.z. (§ 28 bod 7) sa neuhradza prispevok za diet’a:
« ktoré ma rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky,

« ak zdkonny zastupca dietata predlozi doklad otom, Ze je poberatelom davky

V hmotnej nudzi a prispevkov k ddvke v hmotnej nidzi,

« ktoré je umiestnené v zariadeni na zdklade rozhodnutia stdu.

Podl'a § 28 bod 8 zdkona ¢. 245/2008 Z.z. sa prispevok neuhradza na zaklade rozhodnutia

zriad’ovatel’a za diet’a :

« ktoré mé preruSeni dochddzku do materskej Skoly na viac ako 30 po sebe
nasledujucich kalendarnych dni z dévodu choroby, alebo rodinnych ddvodov

preukdzatenym sposobom,

« dieta, ktoré nedochadzalo do materskej skoly v case Skolskych prazdnin alebo bola
prerusena prevadzka materskej Skoly =zapri¢inend zriad'ovatelom alebo inymi
zavaznymi dovodmi; V tomto pripade uhradi zakonny zastupca pomernu ¢ast’ ur¢eného

prispevku.

Ak zakonny zastupca uhradi prispevok a nastanii podmienky podl'a § 28 bod 8, zapocitava
sa na uthradu na d’al§i mesiac uz zaplateny prispevok. V pripade, ze zakonny zastupca
neuhradi poplatky v stanovenom termine, riaditel’ka Skoly moéze po predchddzajucom
upozorneni zakonného zéastupcu rozhodnut' o0 ukonceni dochddzky dietata do materskej

Skoly.

Okrem tohto prispevku je zdkonny zastupca povinny uhradit’ prispevok za stravovanie
dietata, ktory urcil zriadovatel’ Skoly VSeobecne zavdaznym nariadenim ¢. 1/2008 + dodatok
¢. 2. Platna vyska prispevku pri celodennej vychove a vzdeldvani je 1,19 € denne za diet’a, pri
poldennej vychove a vzdelavani 0,96 € denne za dieta. Termin zaplatenia stravy je vzdy do

15. dita v beznom mesiaci spésobom uvedenym v prihlaske na stravovanie.



V pripade, ze zakonny zastupca neuhradi poplatky v stanovenom termine, riaditel’ka
Skoly moze po predchadzajicom upozorneni zakonného zastupcu rozhodnut' o ukonceni

dochadzky dietat’a do materskej Skoly.

Clanok 3

Prevadzka materskej Skoly

Materska skola sa €leni na triedy. Zarad’ovanie deti do tried upravuje § 28 ods. 9 az 12

a ods.15 zakona ¢. 245/2008 Z. z. (Skolsky zakon).

Do samostatnej triedy s detmi mladsimi ako tri roky sa zarad’uje najmenej pat’ deti
a najviac desat’ deti. Ak je v triede s detmi mlad$imi ako tri roky viac ako desat’ deti, ich

vychovu a vzdelavanie zabezpecuju striedavo traja ucitelia.

Deti, ktoré maju v nasledujicom roku plnit’ povinnu $kolsku dochadzku, sa obvykle
zarad'uju do samostatnej triedy. Deti so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami sa
zaraduju do tried alebo do samostatnych tried pre deti so Specidlnymi vychovno-
vzdelavacimi potrebami. Do samostatnych tried nie je mozné zaradit’ deti vylucne z dovodu,

ze pochadzaju zo socidlne znevyhodneného prostredia.
Najvyssi pocet deti v triede materskej Skoly je:

a) 20 v triede pre troj — az Stvorro¢né deti.
b) 21 v triede pre $tvor — az patrocné deti.
C) 22 triede pre pat — az Sestrocné deti.

d) 21 v triede pre troj — az Sestro¢né deti.

V triedach je mozné navysit’ pocet deti o tri s uvedenim dévodov zmeny trvalého
bydliska, zaradenia dietat’a na adaptacny, diagnosticky pobyt, odkladu, dodatocného odkladu
plnenia povinnej Skolskej dochddzky, zvySeného zaujmu zakonnych zastupcov o vychovu a

vzdelavanie deti v materskej skole.

V pripade zriadenia tried podla dizky pobytu dietata v materskej $kole (trieda
s celodennou vychovou a vzdelavanim a trieda s poldennou vychovou a vzdelavanim) sa deti

zarad'uju do tried podl'a rozhodnutia riaditel’ky skoly.



PEDAGOGICKI ZAMESTNANCI

Pracovny cas zamestnancov materskej Skoly

Cinnosti
Pedagogicki R —praca s P —praca s suvisiace , -
zamestnanci detmi detmi s pedagog. Praca doma | Uvizok
pracou
. do 7,5 hodin
Zuzana Paulechovd | g3, 1500 | 10:15-16:00 | 6:30-12:00 | pracovného | 23"
ucitel’ka casu tyzdenne
, , do 7,5 hodin
Katarina Knappova | 6.3 11:09 | 11:15-16:00 | 6:30—12:00 | pracovného | 2o
ucitel’ka, ZRS tasu tyzdenne
.1 , do 5,3 hodin
Zuzana Hajdinova | g5, 15.0 8:00-12:00 | pracovného | 20N
ucitel’ka casu tyZzdenne
Konzultacné hodiny streda 12:30 - 14:15

Ranna zmena:

Poobedna zmena:

Zaciatok pracovného Casu: 6:30

Zaciatok pracovného Casu: 10:00

NEPEDAGOGICKI ZAMESTNANCI

Upratovacka:

Zaciatok pracovného Casu:

Koniec pracovného cCasu:

Slavka Plichtova

9:00
17:00

Koniec pracovného ¢asu: 12:30

Koniec pracovného ¢asu: 16:00

Prestavka na odpocinok a jedenie v trvani 30 minat: 12:00 —12:30




Prava a povinnosti zastupkyne riaditel’ky Skoly pre matersku Skolu

=

Zastupkyna riaditel’ky Skoly pre MS vyuziva vietky prava, ktoré jej vyplyvaju zo
Zakonnika prace, Pracovného poriadku pre pedagogickych zamestnancov a ostatnych
zamestnancov Zakladnej Skoly s materskou Skolou Jana Hollého, Pobedim 433 a

Z ostatnych pravnych predpisov pre oblast’ Skolstva.
Je ¢lenom pedagogickej rady a ¢lenom vedenia Skoly.

Z poverenia riaditel’ky Skoly zabezpecuje ulohy pedagogicko-organizacného charakteru v

MS, sleduje hospodarske zaleZitosti MS a administrativne prace MS.
V spolupréci s riaditel’kou $koly riadi a zabezpe¢uje hospodarske ulohy v MS.
Prebera starostlivost’ o zabezpeéovanie uloh v MS.

Zugastiuje sa na pedagogickom riadeni MS formou vnitroskolskej kontroly, sleduje ako

su plnené pedagogické a vychovné ciele.
Zudastituje sa hodnoteni prace uéitelov MS a ostatnych zamestnancov MS.

Zabezpecuje vSetky organiza¢no-administrativne tulohy smerom k prevadzkovym

zamestnancom MS.

Dozera, kontroluje, organizuje pracu upratovacky, aby svoju pracu vykonavala
svedomito, neplytvala materidlom, energiou a pouzivala predpisané osobné ochranné

prostriedky.
Kontroluje, aby boli Cistiace prostriedky hospodarne vyuZivané.

Sleduje vykony udrzbarskych prac vykonavanych dodéavatel'skym sposobom, vedie
zdznamy o tom, ako dlho trvali, o mnozstve a druhu dodané¢ho materidlu, ¢i boli prace

riadne vykonané, o prikazoch a uskutoc¢neni prac.

Podla pokynov RS vykonava d’alsie prace.
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DalSie prava a povinnosti zastupkyne riaditePky $koly pre MS

= zacastnuje sa na pedagogickom riadeni Skoly, na priamej vychovno-vzdelavacej praci

v materskej skole;

= pripravuje podklady a materialy:

navrh planu vykonov na prislusny Skolsky rok
plén prace vratane priloh

vnatorny poriadok MS

hodnotiace spravy

Statistické vykazy

plan Cerpania dovoleniek

podklady na vyplatu a navrhy pohyblivych zloziek platu

= usmeriiuje a kontroluje pracu vyucujucich v materskej skole, kontroluje povinna

dochadzku a dokumentaciu ucitel’ov;

= zodpoveda za:

a)
b)
c)
d)

e)

organizéaciu a tiroveni vychovno-vzdelavacej prace MS

uroven riadiacej prace

dodrziavanie zékladnych pedagogickych dokumentov

efektivne vyuzivanie prostriedkov uréenych na zabezpeenie &innosti MS aza
hospodarenie so zverenym majetkom

vyber prispevkov zakonnych zastupcov na ¢iastoénti uhradu vydavkov MS aich
pouzitie v stlade s prisluSnymi pravnymi predpismi

organizéaciu prijimania deti do MS v zmysle pravnych predpisov

plnenie opatreni uloZenych Skolskou in$pekciou

dodrziavanie poctu deti v triedach a pri vychovno-vzdelavacej ¢innosti

dodrziavanie psychohygienickych zasad pri organizovani &innosti MS

dodrziavanie zasad bezpecnosti, ochrany zdravia deti azamestnancov S$koly,
evidenciu Skolskych urazov a pracovnych trazov

plnenie planu MS

plnenie povinnosti vyplyvajtcich z pracovného poriadku ZS a MS Pobedim

spravu registratury a nakladanie s pisomnostami v spolupraci so ZRS pre ZS

plnenie Uloh na useku Statistiky a vykaznictva v stilade s prisluSnymi predpismi

dodrziavanie POP MS SR pre prisluiny rok
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Prava a povinnosti ucite’ky materskej Skoly

10.

Utitel’ky MS vyuzivaji vietky prava: ktoré pre nich vyplyvaju zo Zakonnika préce:
pracovného poriadku a d’alSich pravnych predpisov.

Utitel’ky MS st povinné plnit’ vyuéovaciu povinnost’ v uréenej miere a zabezpetovat
vSetky préce suvisiace s vychovnou a vyucovacou povinnost'ou.

Utitel’ky MS plnia kvalitne, hospodarne a véas ulohy, pokyny a prikazy zastupkyne
riaditel’ky pre MS a riaditel’ky ZS s MS Jana Hollého, Pobedim 433,

Utitelky MS st povinné utvarat’ dobré vztahy medzi zdkonnymi zastupcami,
verejnostou a predskolskym zariadenim. Svojim osobnym Zivotom, konanim
a vystupovanim poskytuju verejnosti zaruky spravnej vychovy ich deti.

Utitel’ky MS zodpovedajii za bezpe&nost’ a ochranu dietata v ¢ase od prevzatia dietata
od zakonného zastupcu az po odovzdanie dietata zdkonnému zastupcovi alebo nim
splnomocnenej osobe.

Ak ugitelka zisti, ze zdravotny stav dietata nie je vhodny na prijatic do MS, moze
prevzatie dietat’a odmietnut’.

Ak dieta v MS ochorie pocas dita, ucitel’ka zabezpeéi jeho izolaciu od ostatnych deti
a informuje zakonného zastupcu diet’at’a.

Na vychadzke nemdZe mat’ ucitel’ka MS viac ako 21 deti vo veku od 4 do 5 rokov
alebo viac ako 22 deti starSich ako 5 rokov. Pri vysSom pocte deti alebo pri
¢innostiach, ktoré si vyZaduji zvySeny dozor (napr. sankovanie, plavanie)
zabezpedi d’alsie zamestnankyne MS alebo indi plnoleti osobu, ktora dbi na
bezpecnost’ deti. S triedou s detmi mladSimi ako tri roky, s detmi vo veku od troch do
Styroch rokov a s detmi so zdravotnym znevyhodnenim sa uskutociiuje vychadzka deti
vzdy za pritomnosti dvoch zamestnancov. Z uvedenych dovodov st pocas vychadzky
s detmi tri pedagogické zamestnankyne. Deti si rozdelia podla veku. Na deti od Styroch
do Siestich rokov dozera pri vychadzke jedna ucitel’ka (najviac 21 deti). Na deti vo
veku od dvoch do Styroch rokov dozeraju na vychadzke dve ucitel’ky.

Na vychadzku alebo intl ¢innost’ mimo aredlu MS odchadzaju uditelky az po tom, ako
je jasne uréena zodpovednost’ za bezpecnost’ deti a ked’ maju zhromazdené vsetky deti
pritomné v MS.

Rozdelenie triedy na vychadzke na dve samostatné skupiny je mozZné iba s vedomim

a sthlasom zastupkyne RS pre MS.

12



11.

12.

13.

14.

V triede s celodennou vychovou avzdelavanim zabezpecuju vychovu vidy dve
ucitePky, priCom sa ich tyZzdenny uvédzok priamej prace s det'mi prekryva
spravidla v ¢ase pobytu deti vonku a v ¢ase obeda.
Utitelky MS st povinné ovladat’ zaklady prvej pomoci. Pri brannych vychadzkach su
povinné zobrat’ so sebou lekarnicku.
Celodenné vylety moéze ucitelka realizovat' iba vtedy, ak deti maji zabezpecenu
spravnu zivotospravu (teplu stravu: odpocCinok) len s informovanym suhlasom
zakonného zastupcu dietata a po dohode so zriad'ovatelom. Inak sa celodenné vylety
nepovol'uji.
Utitel’ky MS v budove osobitne dbaju:
« nabezpecnost deti pri ruénych ¢innostiach
. aby sa deti nedostali do styku s nebezpecnymi predmetmi — tlomkami skla,
ostrymi predmetmi
« aby elektrické zasuvky boli chranené krytmi, V pripade poSkodenia alebo
chybajuceho krytu o tom okamzite upovedomia zastupkyiiu RS pre MS
« aby deti nemali pristup k elektrickym pristrojom, sktorymi ucitelka pracuje
(magnetofon, premietaci pristroj, ...)
« aby prostredie v herni bolo upravené, nabytok a hracky na poriadku

«  kontroluju teplotu podavaného jedla

15. Utitel’ky MS pri pobyte vonku osobitne dbaji:

16.

17.

« nabezpecnost’ deti pri prechadzani cez cestu 1 po€as celého pobytu
«  aby deti neprisli do styku s nebezpeénymi zvieratami a cudzimi osobami
« Vpripade urazu oboznamia hned’ riaditel’ku Skoly s razom a zapiSu ho do knihy
urazov
« zédvady na Skolskom dvore, ktoré¢ by mohli ohrozit’ bezpe¢nost’ deti hlasia hned’
nadriadenému.
Predvidanu nepritomnost’ hlasi ucitel’ vcas riaditel’ke skoly pred zaciatkom vyucovania:
aby bolo mozné zabezpecit' zastupovanie. Do 24 hodin predlozi potvrdenie lekara
0 pracovnej neschopnosti.
Ucitelia st povinni zucastiovat sa vSetkych druhov porad, rodicovskych zdruzeni,:

zasadani vedenia Skoly, rady Skoly, komisii, ak st ich ¢lenmi.

18. Na poziadanie riaditel’ky Skoly pomahaji pri administrativnych pracach a tprave

interiéru a exteriéru skoly.
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Prava a povinnosti upratovacky materskej Skoly

1.

Upratovacka ma vsetky prava vyplyvajuce zo Zakonnika prace, pracovného poriadku

a d’alsich platnych predpisov a smernic.

Udrziava pridelené upratovacie priestory v nalezitej Cistote a vzornom poriadku, preto
vykonava okrem d’alSich povinnosti bezné a vel'ké upratovanie pridelenych priestorov:

vratane ¢istenia okien.

Pracovné ulohy upratovacky su urcené podl'a prideleného rajonu a su presne vymedzené

V pracovnej naplni.
Pri beZznom upratovani upratuje pridelené priestory nasledovne:

«  Vyvetra a utrie prach na parapetnych doskach, popolieva kvety,

denne povysava podlahy vSetkych pridelenych miestnosti, poutiera prach

z okennych ramov, zo vSetkého zariadenia i z vykurovacich telies, riadne vyvetra,

« denne poumyva podlahy zachodov aumyvarni teplou vodou, do ktorej prida
dezinfenk¢éné prostriedky, umyje sedadla toaletnych mis, kl'uky a rukovite

stahovacich toaletnych mis (retiazok),
«  raz za tyzden umyje obkladové dlazdice na WC,
« raz za 14 dni ometie steny ucebni a ostatnych miestnosti,
»  pomdha ucitel’kdm pri ukladani deti na spanok, pri obliekani a vyzliekani deti.

Pri velkom upratovani, ktoré sa robi cez letné prazdniny, upratuje pridelené priestory

nasledovne

« ocisti vSetky okna, okenné ramy zvonka izvnutra, skrine, sokle, obkladacky,

zarubne, dvere, tienidla lustrov, skla na skrinkach,
= ometie steny ucebni a ostatnych miestnosti,
«  vytepuje koberce, fotelky,
« umyje stoly, stoli¢ky, skrinky a police vSetkych tried,

= umyje nabytok a vSetko zariadenie Satne,

vydrhne zachody — misy, obkladacky, umyvadla, dlazdice.

Pri praci je povinna pouzivat’ vSetky pridelené osobné ochranné prostriedky.
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7. Po skonceni upratovania skontroluje, ¢i su pozatvarané vsetky obloky, riadne uzavrety
vodovod, ¢i sa v Skolskej budove nezdrzuji nepovolané osoby a uzamkne vsetky

prechody a vychody z budovy.

8.  Vykonava aj iné prace, najmé Skolnicke. V praci sa riadi pokynmi riaditel'ky Skoly.

Zistené chyby a zavady bezodkladne oznamuje vedeniu $koly.
9. Dba, aby boli vodovodné, elektrické, plynové a iné zariadenia v bezchybnom stave.

10. PIni d’al$ie ulohy podl'a priebeznych prikazov riaditel’ky Skoly.

Clanok 4

Vnutorny reZim materskej Skoly

4.1 Organizacia tried a vekové zloZenie

Trieda s celodennou vychovou a vzdelavanim: 2 — 6 ro¢né deti

Trieda s poldennou vychovou a vzdelavanim: 2 — 6 ro¢né deti

4.2 Prevadzka tried, schadzanie a rozchadzanie deti

od 6:30hod — schadzanie deti, vSetky deti spolu
od 8:00 hod
od 10:20 hod

zacina prevadzka v dvoch oddeleniach

zacina pobyt vonku, dve oddelenia rozdelené podl'a veku deti
starSie deti 4 - 6 ro¢né a mladSie deti 2 — 6 ro¢né.

od 12:00 hod - vsetky deti spolu

V Case od 6:30 do 8:00 sa deti schadzaju. O 8:00 si ucitel’ky deti rozdelia do dvoch
oddeleni. Jedno oddelenie je scelodennou vychovou a vzdelavanim a druhé oddelenie je
s poldennou vychovou a vzdelavanim. V ¢ase od 10:00 do 12:00 su pritomné tri ucitel’ky.
V case odpocinku je pritomna jedna ucitel’ka. Po 15:00 hodine si deti preberaju od ucitel’ky

zakonni zastupcovia deti alebo splnomocnené osoby.
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4.3 Denny poriadok

Usporiadanie dennych ¢innosti je spracované formou denného poriadku. Denny poriadok

je zverejneny v kazdej triede, v Skolskom vzdelavacom programe a na nastenke v Satni.

4.4 Preberanie deti

Deti prichadzaji do materskej Skoly spravidla do 8:00 hod. a odchadzaju po 15:00
hod. V pripade potreby je moznost individualne sa dohodnut. Spdésob dochadzky a jeho
stravovanie dohodne zakonny zastupca So zastupkynou RS pre MS alebo triednou uéitel’kou
MS.

V pripade dochadzky dietata v priebehu dita dohodne zdkonny zastupca cas jeho
prichodu a sposob stravovania tak, aby nenarusil priebeh ¢innosti ostatnych deti (napr. aby

neobmedzil pobyt vonku a pod.).

Prevzatie dietata moze pedagogicky zamestnanec odmietnut’, ak zisti, ze jeho

zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do materskej skoly.

Na prevzatie svojho dietata z materskej Skoly moéze zdkonny zastupca pisomne
splnomocnit’ aj svoje maloleté diet’a, nie vSak mladsie ako 11 rokov, alebo inu osobu, ktora

po prevzati za diet'a zodpoveda.

VSetky osoby, ktoré zakonny zastupca splnomocni pre preberanie dietata
z materskej Skoly, musia byt uvedené v splnomocneni, ktoré plati vZdy v prisluSnom

skolskom roku.

Nepritomnost’ dietata a odhlasenie zo stravy oznami zakonny zastupca vopred,
najneskor do 8:00 hod. v den nepritomnosti dietat’a. Ak dieta do materskej $koly nepride do
8:00 hodiny a zakonny zastupca neoznami jeho neskor$i prichod, pre dieta sa v ten den

nezabezpecuje strava.

Ak zakonny zastupca do 14 pracovnych dni neoznami triednej ucitelke dovod
nepritomnosti dietata, alebo zavaznym doévodom opakovane porusi Skolsky poriadok
materskej Skoly, riaditelka Skoly po predchddzajucom upozorneni zédkonného zéstupcu

rozhodne o ukonceni dochadzky diet'ata do materskej skoly.
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4.5 Organizacia v Satni

Do Satne maju pristup zakonni zastupcovia deti alebo splnomocnena osoba v Case od:
Ranny prichod: 6:30 do 8:00 hod.
Odchod deti z pobytu s poldennou vychovou a vzdelavanim: 11:45 do 12:00 hod.
Odchod deti z pobytu s celodennou vychovou a vzdelavanim: 15:00 do 16:00 hod.

Pri prezliekani a odkladani veci na veSiaky vedu zédkonni zastupcovia a splnomocnené

0soby Vv spolupraci s ucitel’kami deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti.

Za poriadok na vesiakoch a estetickt Gpravu $atne zodpovedaju zakonni zastupcovia
a splnomocnené osoby spolu s u¢itel’kami prislusnych tried, za hygienu a uzamknutie vchodu

urCeny prevadzkovy zamestnanec.

Diet'atu je vhodné priniest’ pohodIlné obleCenie na prezlecenie do triedy i ha pobyt
vonku (cez leto do pieskoviska, v zime nahradné veci v pripade premocenia odevu dietat’a).

Na prezutie deti m6zu mat’ papuce, ortopedické sandéle, nie v§ak SPapky !

4.6 Organizacia V umyvarni

Deti maji samostatni umyvaren. Kazdé diet'a ma vlastny uterdk a hrebe.

Za pravidelni vymenu uterdkov zodpoveda urfeny prevadzkovy zamestnanec
(upratovacka). Deti sa vumyvarni zdrzuji len za pritomnosti ulitel’ky, ktora ich uci
zakladnym hygienickym navykom a sebaobsluhe. Za celkovi organizaciu pobytu deti
vV umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie zachodov a dodrziavanie prislusnych
hygienickych, zdravotnych a bezpecnostnych predpisov zodpoveda ucitel’ka prisluSnej triedy

a upratovacka.

Do umyvarne idi organizovane najskor deti z oddelenia s poldennou vychovou a
vzdeldvanim. Po organizovanom odchode deti z umyvarne ich vystriedaji pod dozorom

ucitel’ky deti z oddelenia s celodennou vychovou a vzdelavanim.

4.7 Organizacia pri jedle

Za kvalitu apredpisané mnozstvo stravy, hygienu akultiru stolovania zodpoveda

prevadzkova zamestnankyna zariadenia Skolského stravovania. Ta d’alej denne zabezpecuje
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zistovanie poctu stravnikov a pitny rezim. Pravidelne a v¢as zostavuje jedalne listky desiate]

a olovrantu a spolu s jedalnym listkom od externého dodavatela ich vyvesuje na nastenky.

Za organizaciu a vychovny proces zodpoveda zastupkyiia RS pre MS. Ugitelky vedt deti
k osvojeniu si zakladnych navykov kultirneho stravovania, V maximalnej miere pri tom
uplatnuju individudlny pristup k detom. Pocas jedla ucitel’ka nendsilne usmeriuje, podla

zelania zakonnych zastupcov aj prikrmuje.

Deti 2 — 3 ro¢né pouzivaju pri jedle lyzicu, 4 ro¢né uz aj vidlicku a5 — 6 ro¢né deti
kompletny pribor.

Ak dieta musi z objektivnych dovodov vylucit zo stravy urcité potraviny, je zakonny
zastupca povinny podat’ vedeniu Skoly Ziadost’ o vynimku v stravovani diet’at’a.

K ziadosti, ktora musi obsahovat’ osobné udaje 0 dietati, prikladd doklad od lekara, na

ktorom bude stanovena diagnoza a potraviny, ktoré dieta nesmie jest’ (napr. alergia na

mlie¢ne vyrobky a pod.).

Casovy harmonogram podivania jedla,

desiata 9:00 - 9:15 hod.
obed 11:30 - 11:45 hod.
olovrant 14:30 - 14:45 hod.

4.8 Pobyt deti vonku

Uskutocnuje sa za kazdého pocasia od 10:20 do 11:15 hod.

Pocas pobytu vonku je ucitel’ka povinna zabezpecit’ detom plnohodnotnt, organizovanu
¢innost’, venuje detom zvySeni pozornost, dodrziava poziadavky bezpecnosti a ochrany

zdravia v zmysle prislusnych v§eobecne zavaznych pravnych noriem a pracovnych predpisov.

4.9 Organizacia v spalni

Pocas popoludnajsiecho odpocinku v Spalni dbéd uclitel’ka na primerané oblecenie deti
(pyzamo). Zabezpeci pravidelné vetranie spalne, ktoré neohrozuje zdravie deti. Od
odpocivajucich deti neodchadza, individuédlne pristupuje k detom, ktoré nepocituju potrebu

spanku.
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4.10 Organizacia krizkovej ¢innosti
Krazkova CGinnost vMS sa realizuje s prihliadnutim na denny poriadok deti
V popoludnajsich hodinach.

Zaujmové kruzky sa vedi pod vedenim lektorov, ktori su sposobili vykonavat
zdujmové aktivity deti. Za obsah a kvalitu realizovania krazkovej ¢innosti s zodpovedni

lektori, ktori na zaciatku Skolského roka predlozia riaditel'’ke Skoly plan ¢innosti.

Krizkova cinnost sa organizuje na zaklade informovaného suhlasu zakonného

zastupcu. Ak je krizok za thradu, zdkonny zastupca vcas a pravidelne uhradza dany poplatok.

Za bezpecnost’ deti pocas kruzkovej ¢innosti zodpoveda prislusny lektor.

4,11 Starostlivost’ o zoviiajSok

1. Deti prichadzaju do skolky Cisté a upravené.

2. Vsetky vrchné casti odevu, obuv aprezuvky maji oznacené menom, pripadne

znackou.

3. Zo zdravotnych a estetickych dovodov deti nenosia vystredné obleCenie, napadnu

upravu vlasov a tvare, namalované nechty a Sperky.

4. Zakazuje sa, lakovanie nechtov, farbenie vlasov, pouzivanie mejkapu, nosenie
vystredného a gélového ucesu, nosenie oblecenia, ktoré prezentuje agresivitu,
rasizmus, anarchizmus, nasilie alebo hanlivy ¢i nesluSny obsah, nosenie obleCenia
odhal'ujiiceho intimne Casti tela, piercingy, nosenie nausnic chlapcom, nosenie kariet,

doplnkov ako noze, ret'aze, pripindcky, zatvaracie Spendliky a iné.

5. Pocas pobytu v materskej Skole sa zakazuje zuvanie zuvaciek, nosenie volkmenov,

diskmenov a mobilnych telefonov.
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Clanok 5

Podmienky pre zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred
socidlno-patologickymi javmi, diskrimindciou alebo ndsilim

Materska skola je pri vychove a vzdeldvani a pri ¢innostiach suvisiacich s vychovou

a vzdelavanim povinna,

1.  Prihliadat’ na zakladné fyziologické potreby deti.

2.  Poskytnut nevyhnutné informacie na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti.

3. Vytvérat’ podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie socidlno-patologickych

javov.

4.  Viest evidenciu Skolskych urazov, ku ktorym doslo pri vychovno-vzdeldvacom procese
apri Cinnostiach organizovanych (pri vzniku $kolského urazu vyhotovit' zdznam

0 Skolskom traze)

- pri uraze ucitel’ka zabezpeci prva pomoc a lekarske osetrenie
- uraze auskuto¢nenych opatreniach neodkladne informuje zédkonného zéstupcu
diet’ata.
5. Podla § 24 ods. 6 zakona ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane a podpore arozvoji verejného

zdravotnictva a 0 zmene a doplneni niektorych zadkonov moéZe byt v materskej Skole

umiestnené len diet’a, ktoré,

- je sposobilé na pobyt v kolektive,
- ktoré neprejavuje priznaky ochorenia,

- nema nariadené karanténne opatrenie.

6.  Potvrdenie 0 zdravotnej sposobilosti, ktoré obsahuje aj idaj o povinnom ockovani, vyda
zakonnému zastupcovi dietata vSeobecny lekar pre deti a dorast, zakonny zastupca ho
predlozi pred prvym vstupom dietata do MS. Skutognosti uvedené v ods. 6 pism. b)
a c) potvrdzuje pisomnym vyhlasenim zakonny zastupca dietata. Vyhlasenie nesmie
byt starSie ako jeden den. Vyhlasenie predklada zakonny zastupca dietata pred
vstupom dietata do materskej $koly, aj po nepritomnosti dietata v MS dlhsej ako pit

dni.

7. Ak dieta pocas dia ochorie, pedagogicky zamestnanec zabezpeci jeho izolaciu od

ostatnych deti a informuje zakonného zastupcu, respektive splnomocnenti osobu.
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10.

11.

Za bezpecnost’ deti poCas kruzkovej ¢innosti zodpoveda ucitel. Ak kruzkovu ¢innost’
vykonava so suhlasom zakonnych zastupcov lektor, za bezpecnost’ deti zodpoveda

lektor.

Pri cCinnostiach, ktoré sa vykondvaju ako sucast vychovno-vzdeldvacej c¢innosti
materskej Skoly aktoré vyzaduju zvySeny dozor, riaditel’ka Skoly zabezpeci pocet
pedagogickych zamestnancov takto,
a) na plavecky vycvik je najviac 10 deti na jedného pedagoga
b) na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych
zamestnancov a jednej poverenej 0soby s poc¢tom deti podl'a § 28 ods. 10

Skolského zakona.

Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace skoly, najviac na jeden deil
s prihliadnutim na bezpec¢né, hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim
teplého obeda pre deti. Pred uskuto¢nenim vyletu alebo exkurzie pedagogicky
zamestnanec povereny riaditelkou $koly organizacne zabezpei pripravu a priebeh
tychto aktivit vratane poucenia z(Castnenych osob a deti o bezpec¢nosti a ochrane
zdravia. Vyhotovi 0 tom pisomny zaznam, ktory potvrdia vSetky dospelé zucastnené
0soby svojim podpisom. Na vylety aexkurzie sdetmi predskolského veku mozno

pouzit’ aj verejnu dopravu.

Elektrické spotrebice, vypinace zasuvky a elektrické vedenie musi byt zabezpecené

proti moznosti pouzitia det'mi.
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10.

Clanok 6
Pravidla zaobchadzania s majetkom materskej skoly

Pri kazdom svojvol'nom poskodeni alebo zniceni majetku skoly je pozadovana thrada od
zédkonného zastupcu dietata, ktoré poskodenie spdsobilo. Vztahuje sa aj na

splnomocnent osobu — diet’a starsie ako 11 rokov, ktoré prichadza do MS.

Pokial’ vznikla Skoda nedostatoénym dozorom ucitel’ky nad dietatom, na thradu skody

od zékonnych zéstupcov nie je pravny narok.

Vchod do materskej Skoly je zaisteny zamkami. KIa¢e od vchodu ma zastupkyna pre
MS a upratovacka. Zamestnanci boli pouéeni o zodpovednosti. V priebehu prevadzky sa

vchod do materskej skoly zamyka.

V budove materskej Skoly je bez sprievodu zamestnanca materskej Skoly akykol'vek

pohyb cudzej osoby zakazany !
Vetranie miestnosti sa uskuto¢iiuje len za pritomnosti zamestnanca materskej skoly.

Popoludni po skonceni prevadzky na triede je uclitel’ka povinnd prekontrolovat

uzatvorenie okien, vody.

Jednotlivi zamestnanci zodpovedajt za inventar v rozsahu uvedenom v zmluve o hmotnej
zodpovednosti. Dalsie prava a povinnosti stivisiace s ochranou majetku si zamestnanci

plnia v zmysle pracovnej naplne.

Po ukonceni prevadzky materskej Skoly je ucitel’ka povinna odlozit” didakticka techniku

na uzamykatel'n¢, vopred ur¢ené miesto.
Osobné veci si zamestnanci ukladaju na ur¢ené uzamykatel'né miesto.

Po ukonéeni prevadzky MS upratovacka skontroluje vietky priestory (aj okna) a uzamkne
vchod do MS.
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I11. Cast

Zaverefné ustanovenia

Skolsky poriadok materskej Skoly vychddza z tychto pravnych predpisov,

Zakona NR SR ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (8kolsky zakon) a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov

Zakona NR SR ¢. 355/2007 Z. z o ochrane a podpore arozvoji verejného zdravia
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Zakona NR SR ¢. 596/2003 Z. z. o statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov

Vyhlasky Ministerstva Skolstva SR ¢. 306/2008, ¢. 308/2009 0 materskej skole
Vseobecne zavdzného nariadenia 1/2008 + dodatok ¢. 3 obce Pobedim o vyske
mesacného prispevku na ciastocnu Uhradu nakladov na Cinnost' $kol a Skolskych
zariadeni v obci Pobedim

Pracovného poriadku pre pedagogickych zamestnancov a ostatnych zamestnancov

Zékladnej $koly s materskou $kolou Jana Hollého, Pobedim 433

V Pobedime 1.9. 2017

Mgr. Jarmila Pastulova
riaditel’ka Skoly
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